Guatemala 31 de|octubre del 2019 —

Informe-10-2018 —

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

/' Su Despacho

Estimado Viceministro:

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato AdministrativVo por
Servicios Técnicos Numero 494-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2019, comrespondiente al mes de octubre dei presente afio, y para gl cgbro de
/ mis honorarios estoy presentando factura nimero 000222 Serie “B”

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INF'OREE DE

Actividades Realizadas

bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario] y 011 “Personal
Permanente”;
b) Apoyar en la elaboracién de actas y formularios Unicos de movimiengos de
personal del renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario” f{ 011

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del pe[rsortal

‘Personal Permanente”;

c) Apoyar en la elaboracién de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

d) Apoyar en el proceso de administracién |de puestos y salarios que imdlica la
creacion de puestos, reasignacion, cambio [de especialidad, suprssién de lelestos;
asi como base los objetivos y politicas institucionales en materia de regursos
humanos; _

e) Brindar apoyo en la elaboracion de los fiferentes nombramientos, fraslados y
cartas de agradecimiento de los diferentes fenglones de esta Direccién (General de
tas Artes; f

f) Brindar Apoyo en el tema de reintegros| de los diferentes renglongs de esta
Direccién General de las Artes;

g) Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de lps contratos en la
plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contralotia General
de Cuentas; y

h) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a)

-

Vera Lucia Diaz Aguilar 'ﬂ%

Se apoyé en la elaboracién de actas,
tnicos de movimientos de personal, rek
trabajo y avisos de alta al patrono del ¢
las siguientes dependencias: Centro Cu
Bellas Artes.

Se apoy6 en la elaboracién de actas,
Unicos de movimientos de personal,
ascensos, renuncias y retiros volu
Permanente” de las siguientes depen
Asturias y Delegacion de Asuntos Jurfdi
Se apoyd en la elaboracidn y en el |
Personal al Salario del personal 011 “Pg
de Guatemala.
Se apoyo en la actualizacién y aliment:
contratado bajo el rengidn presupuest
mes de octubre.

Se apoyd en la solicitud de reintegros del pe
presupuestario 011 “Personal Permanentg”
Delegacion de Asuntos Juridicos y Centro Cultural Miguel Angel Asturias]
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